
PROPLACENÍ HOTOVOSTNÍCH NÁKUPŮ – IMPACT 
 

 
V případě nákupu za hotové je nutné vyplnit průvodku k hotovostnímu nákupu a nechat si 
výdaj schválit 
 
Nepřímé náklady: 
 
Zakázka 3550  

Pracoviště – doplnit vaši katedru nebo oddělení 

Podzakázka – nevyplňovat 

Činnost – 1590 

………………………… 

 

Přímé náklady: 
 
Zakázka 3551  

Pracoviště – doplnit vaši katedru nebo oddělení 

Podzakázka – 03 (drobný materiál a vybavení) 

Činnost – 1195 

………………………… 

 

V případě pochybností, zda se jedná o přímý nebo nepřímý náklad, kontaktujte fin. 
manažerku Ing. Petru Matějkovou 

 

 

Doplnit název a cenu zboží 

 

K průvodce přit fakturu nebo paragon 

 

Zajistit si podpisy odpovědných osob: 

 

Příkazce operace: M. Sebera, Mgr. Ph.D. 

Správce operace: H. Šrutková, Ing. 

 

Dát na vědomí: H. Vránová, Ing. nebo Petra Matějková, Ing. 

 
 
Po kompletním vyplnění průvodky a zajištění všech podpisů lze žádat o proplacení výdaje na 
pokladně. 
 


