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Kurz 5

Casovani je mozné nastavit pro:

e Pfechod mezi snimky
e Efekty animace
e Celou prezentaci — viz kapitola Audiozaznamy

Domid VloZeni Mavrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni [t
=i dh, Zvuk: | [bez zvuku] - Prejit na snimek
7 - 9 Doba trvaniz 02,00 - Pri kliknuti mysi
Zadny 5tih Prolnuti Wytlaceni s . et ;.:UPouiﬁ:quech [ za: o0:00,00 =
MNahled Prechod na tento snimek Casovani

1. Prejit na poZzadovany snimek, pro ktery chceme nastavit ¢as,

2. Na karté Pfechody — skupina Casovani — polozka Doba trvani — zde nastavit dobu trvéni prechodu
(nastavovana hodnota je v sekundach)

3. Dale je moiné nastavit ¢asovani pro prechod na dalsi snimek: skupina Casovani — polozka Za (nastaveni
€asu). Po ubéhnuti nastaveného ¢asu dojde k pfechodu na dalsi snimek

Domad VioZeni Mavrh Prechody Animace Prezentace Revize Zobrazeni 3 g

* 3 Podokno animaci B Zadatek: Pfi kliknuti *  Zménit pofadi animace
»

; Aktivaéni udalost = | (& Dobatrvanic 00,50 I | & Pfesunout na diivéjii fas
Mahled Styly  Moznosti | Pridat o " ~
- animaci~ efektu~ | animaci= T Kopirovat animac B Zpoidéni: 00,00 . Presunout na pozdéjsi ca
Mahled Animace Fl Roziifené moZnosti animaci Casovani

Nastaveni ¢asu spusténi animacniho efektu

1. Prejit na objekt nebo text s animaci
2. Na karté Animace — skupina Casovani — polozka Zaéatek: nastaveni, kdy ma animace za&it
a. P¥iklinuti — animace se spusti pfi kliknuti na snimek
b. Spredchozim—animace se spusti soucasné s pfedchozi animace v seznamu (vice animaci najednou)
¢. Popredchozim —animace se spusti po ukonéeni pfedchozi animace (pfipadné se zpozdénim, pokud
je nastaveno)
3. Nasledné nastavit dobu trvani animace a pfipadné zpozdéni (ve sekundach)

Opakovani animacniho efektu nebo jeho previnuti zpét

Animace je mozné opakovat nebo pfipadné previnovat zpét (vratit do plivodniho stavu).

Inovace a modernizace studijnich obort FSpS (IMPACT)
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1. Na karté Animace — skupina Animace — rozkliknout malou Sipku vlevo dole — otevie se dialogové okno
zvolené animace

Efekt | Casovan | Animace textu

Spustit; F Pri kiknut w
Zpofdén: 0 +| sekund
Doba trvani: | 0,55 (velmirychle) |w

Opakovat: (Zadne) W
[ ]pfevinout zp&t po piehrani

Aktivacni udalosti +

2. Na zalozce Casovani jsou jednak stejné nastaveni pro ¢asovani animace jako ve skupiné Casovani, dale je
zde nastaveni pro opakovani animace (polozka Opakovat) a zakliknutim policka pro moznost Previnout zpét
po prehravani se vrati animace do stavu pred jejim spusténim (napfiklad pfi odlétnuti se vrti zpét).

Pridanim ¢asovani a mluveného komentare muize zdokonalit prezentaci zejména publikovanou na internetu nebo
béZici samostatné. Dale zachyceni mluveného komentare muze slouZit pro prednasejici ¢i nepfitomné osoby, aby
se k prezentaci mohli ndsledné vratit a poslechnout si komentare zachycené béhem prezentace.

Pouziti mluveného komentare

Mluveny komentar je mozné pridat jednak pred spusténim prezentace nebo nahrat béhem prezentace — tedy i
s komentati posluchacll. Je mozné zaznamenat komentar pouze u vybranych snimku nebo u celé prezentace.

Zaznam mluveného komentare

1. Pfi nahrdvani komentare se prochazi prezentace a nahravd komentar pro jednotlivé snimky. (Pred
nahravanim prezentace je vhodné ovéfit, zda je nastaven mikrofon a zda je funkéni.)
2. Na karté Prezentace - skupina Nastaveni - tlacitko Zdznam prezentace. Vyberte jednu z nasledujicich
moznosti:
e Zalit nahravat od zacatku
e Zacit nahravat od aktudlniho snimku

Inovace a modernizace studijnich obord FSpS (IMPACT)
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3. Otevre se dialogové okno Zaznam prezentace, zde je mozné vybrat policko Mluveny komentar a laserové
ukazovatko a podle potieby zaskrtnéte nebo zruste zaskrtnuti policka Casovani snimkd a animace — pokud
je vybrana tato varianta, neni nahravan mluveny komentar, pouze se zaznamendva casovani snimku a
tedy celé prezentace.

4. Dalsi variantou pro nastaveni ¢asovani je pfi poutziti tlacitka VyzkousSet ¢asovani

5. Tlacitko Spustit zaznam zahaji nahravani
Mluveny komentar je moZné pozastavit tlacitkem Pozastavit nasledné opét spustit nahravani tlacitkem
Obnovit zaznam

7. Ukonceni prezentace se provede pravym tlacitkem mysi a pfikazem Konec prezentace

8. Zaznamenané Casovani prezentace se automaticky ulozi a prezentace se v zobrazeni Razeni
snimki objevi s Gdaji o nacasovani pod kazdym snimkem.

Pokud je pfidan mluveny komentar ke snimku, zobrazi se na ném ikona zvuku. s Zvuk se pfehraje pfFi
kliknutim na tuto ikonu nebo je moZné nastavit automatické prehravani.

Pfi kliknutim na tuto ikonu se zobrazi nové karty Nastroje pro zvuk, kde na karté Pfehravani je mozné nahrany
komentar:

e prehrat (polozka Prehrat)

e pfidat zaloZzku — poloZka Zalozky — oznaceni zajimavych, konkrétnich bodu mluveného komentare

e upravit zvukovou spotu — Stfih zvuku — zde je moZné upravit zacatek a konec mluveného komentare

e Zesilovani, zeslabovani zvuku - Postupné zesilovat, Postupné zeslabovat

e Dalsi moznosti jsou pod polozkou MozZnosti zvuku — Hlasitost, Zacatek (Automaticky, Pfi kliknuti, Prehrat
béhem nékolika snimka)...

Zahlavi a zdpati je moiné vloZit jedna do snimkd
prezentace nebo do poznamek, tedy do podkladli pro

Snimek | Pozndmky a podklady autora.
Ma snimku bude
Dat : VloZeni Zahlavi a zapati je na karté Vlozeni — skupina Text
® Automaticky aktualizovat Bouzit — polozka Zahlavi a zapati.
15. 12, 2013 Storno
Do snimku prezentace je mozné vloZit pouze zapati a na
Cestina Zapadni pfesné definované misto:
Pevné Nahled
15, 12, 2013 ° Datum a cas — vlevo dole
(] Cislo snimkus . Cislo snimku — vpravo dole
[zépati . Zapati - libovolny text — uprostied dole
=== Je mozno zvolit mozZnost Nezobrazovat na uUvodnim
[Inezobrazovat na Gvodnim snimku snimku.
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Do poznamek a podkladl je mozné vlozit jak zahlavi, tak zapati opét na presné definované misto:

e Datum a ¢as — vpravo nahore

e Zahlavi — libovolny text — vlevo nahore
e (islo stranky — vpravo dole

e Zapati — libovolny text — vlevo dole

Kurz 6

Tvorba fotoalba

V aplikaci PowerPoint je moZné vytvofit prezentaci pomoci funkce Fotoalbum, kde je moZné prezentovat fotografie.
Je moZné si vytvofit vlastni fotoalbum, nebo stahnout existujici Sablonu fotoalba z webu Microsoft Office. Po ptridani
obrazkd do alba je mozZné pridat titulky, upravovat pozadi a rozloZeni, pfidavat prechody a barevné pozadi.

VloZit fotoalbum je mozné na karté VloZeni — skupina Obrazky — polozka Fotoalbum.

Cbsah alba
VloZit obrazek z: Obrazky v albu:
Soubor G disk...

VloZit text:

Mové textoveé pole

Tento vybér nema k dispozici
MozZnosti obrazku: #adny nahled.
Titulky pod wiechny obrazky

Vaechny obrazky Eernobile

Odebrat

Rozlozeni alba

RozloZeni obrazky: | Prizpbsobit snimku

Twar ramecki: Obdélnik

Mok Prochazet...

Inovace a modernizace studijnich obord FSpS (IMPACT)
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V dialogovém okné Fotoalbum se vkladaji poZadované obrazky — VloZit obrazek z: Ke vioZzenému obrdazku je mozno
vloZit text — Nové textové pole, po vytvoreni fotoalba je mozné do vloZenych textovych poli pfidat text. MoZnosti
obrazku umoznuji nastavit jednat titulky (ndzev obrazku na ulozisti) a nebo cernobile zobrazeni obrazk(.

Dalsi moznosti nastaveni je RozloZeni alba:

e Rozlozeni obrazku
e Tvar ramecku
e Motiv

Uprava jiz vytvofeného fotoalba je moZna opét polozkou Fotoalbum — Upravit fotoalbum, nebo po kliknuti pravym
tlacitkem mysi na nahledu snimkd v levém podokné — polozka Fotoalbum.

V dialogovém okné Fotoalbum je mozné u vloZenych fotografii je mozné upravovat:

e Natoceni vlevo, vpravo
e Kontrast
e Jas

Po kliknuti na obrazky na snimcich prezentace se zobrazi nova karta Nastroje obrazku, kde jsou dal$i moZnosti
nastaveni obrazku, které jsou dostupné v aplikaci PowerPoint.

Na karté Nastroje obrazku — ve skupiné Upravit je polozka komprese obrazkl. Zde je mozna hromadna uUprava
velikosti obrazk(l v prezentaci.

MoZnost komprese:
PouZit pouze pro tento obrazek
DOdstranit ofiznuté oblast obrazki
Cilowy vystup:
() Tisk (220 pixeld na palec): Vynikajid kvalita na v&tSiné tiskdren a obrazovek

() Obrazovka (150 pixeld na palec): vhodné pro webové stranky a projektory

() E-mail (96 pixeld na palec): Minimalizace velikosti dokumentu pro sdileni

(®) Pougit roziigeni dokumentu

Prezentaci je mozné ulozit nékolika moznymi zplsoby (karta Soubor — polozka UloZit jako):

Inovace a modernizace studijnich obord FSpS (IMPACT)



S -t NERS/,
W\ 7
o* .\gé T
o 5 )
- I %]
evropsky a2 z
socialni - MINISTERSTVO & sSTVI, OP Vzdélavani '&4_ Q‘S}
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A T HOWVY ro konkurenceschopnost LANA®
p p

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

e PPTX - Prezentace PowerPoint verze 2007 a vyssi

e PPT - Prezentace PowerPoint do verze 2003

e PDF —dokument PDF — zachovavd format dokumentu a zajisti mozné spusténi na vétsiné systému
e PPS, PPSX — Prezentace, kterd se okamzité spusti

e POTX —jiz zminovana koncovka Sablony

e ODP - OpenDocument (lze otevtit napriklad v aplikace Google Dokumenty, OpenOffice)

Prezentaci je mozné vytisknout nékolika zpUsoby. Pro tisk prezentace (karta

[PV s N Prezentace1 - Microsoft PowerPoint

B o v nan memosy cimee | OOUDOF poloZka Tisk) jsou nasledujici nastaveni:

| Ulodit
Tisk
Lt B . e Rozsah tisku —Tisk vSech snimk(, aktudlniho snimku, vlastni rozsah
55 Oteviit § = . e . , ,
o it T e RozloZeni pfi tisku — Snimek, poznamky, osnova
Informace [Eskams : e Kompletace
Napasledy ‘%,-?nd"r.u OneNote 2013 o B r n , n t n,
oteviené = ripravena ‘ B~ arevne nastaveni
Vlastnosti tiskarny
R Nastaveni
[ [ vich nimid . V pravé Casti okna se zrazuje nahled nastaveného tisku, ktery je moZno zvétsit
— "= Tisk celé prezentace
o Snimly : pomoci posuvniku lupy. Déle je moZné listovat mezi strankami tisku Sipkami
Snimky na celou stranku ,
Napovéda l—-l Tisk 1 snimku na stranku v VEd|e pOSUVﬂIkU.
2] Moinasti m;(ogn:pljt?\;én?u .
Q Konec Gkl Gkl Gkl

‘ Fare T

Upravit zéhlavi a zépati
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